
 

ZARZĄDZENIE Nr 22/UM/2024 

PREZYDENTA MIASTA KONINA 

z dnia 19 grudnia 2024 roku 

 

w sprawie zmiany Zarządzenia nr 7/UM/2023 z dnia 19 maja 2023 roku w sprawie 

zasad postępowania z dokumentacją i wykonywania czynności kancelaryjnych          

w Urzędzie Miejskim w Koninie 

 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3  ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym     

(Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.) oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 

stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji  i zakresu działania archiwów zakładowych  (Dz. U.  

z 2011 r., Nr 14, poz. 67 ze zm.) zarządza się, co następuje: 

 

§ 1. 

W załączniku nr 1 do Zarządzenia nr 7/UM/2023 Prezydenta Miasta Konina z dnia 19 maja 

2023 roku w sprawie zasad postępowania z dokumentacją i wykonywania czynności 

kancelaryjnych w Urzędzie Miejskim w Koninie dopisuje się następujące symbole i hasła 

klasyfikacyjne z jednolitego rzeczowego wykazu akt jako wyjątki, w których sprawy będą 

rejestrowane i prowadzone w systemie Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją: 

Symbol 

JRWA 
Hasło 

Kategoria 

archiwalna 

2120 
Obsługa zatrudnienia kierownictw urzędów oraz kierownictw 

jednostek podległych 
BE5 

2121 Obsługa zatrudnienia pracowników urzędów B5 

2122 Rozmieszczanie i wynagradzanie pracowników urzędów B5 

2123 
Rozmieszczanie i wynagradzanie kierownictw jednostek 

podległych 
B5 

2140 Staże zawodowe BE10 

2160 Nagrody, podziękowania, listy gratulacyjne BE10 

2162 Karanie B 

2350 Urlopy wypoczynkowe B5 

2351 Urlopy macierzyńskie, ojcowskie i wychowawcze itp. B5 

2352 Urlopy bezpłatne B5 

2424 Emerytury i renty B10 

 

 



§ 2. 

W załączniku nr 1 do Zarządzenia nr 7/UM/2023 Prezydenta Miasta Konina z dnia 19 maja 

2023 roku w sprawie zasad postępowania z dokumentacją i wykonywania czynności 

kancelaryjnych w Urzędzie Miejskim w Koninie wykreśla się następujące symbole i hasła 

klasyfikacyjne z jednolitego rzeczowego wykazu akt jako wyjątki, w których sprawy będą 

rejestrowane i prowadzone w systemie Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją: 

Symbol JRWA Hasło 
Kategoria 

archiwalna 

2320 Wypadki przy pracy BE10 

 

§ 3. 

Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta Konina. 

 

§ 4.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2025 roku. 

 

 

Prezydent Miasta Konina 

  

Piotr Korytkowski  

 


