ZARZADZENIE Nr 2/UM/2025
PREZYDENTA MIASTA KONINA
z dnia 27 stycznia 2025 roku

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 9/UM/2024
Prezydenta Miasta Konina z dnia 15 lipca 2024 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw
Ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Koninie

Na podstawie art. 31 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2024 r., poz. 1465 ze zm.) w zwigzku z art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:
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W zatgczniku do Zarzadzenia nr 9/UM/2024 z dnia 15 lipca 2024 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw Ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Koninie dokonuje sie
nastepujacych zmian:

Zmienia sie tres$¢ paragrafu 12 i nadaje nastepujace brzmienie:

1. Obieg dokumentéw ksiegowych dotyczgcych realizacji dochodoéw i wydatkéw z tytutu:

a. zarzadzania mieszkaniowym zasobem Miasta Konina oraz lokalami mieszkalnymi
wynajmowanymi przez Miasto od innych wtascicieli w celu zaspokajania potrzeb
mieszkaniowych cztonkéw wspolnoty samorzgdowej - na podstawie umowy zawarte;j
z zarzadcg- PGKiM Sp. z 0.0. w Koninie

b. zarzadzania Cmentarzem Komunalnym przy ul. Staromorzystawskiej 5 w Koninie - na
podstawie porozumienia zawartego z zarzgdcg- PGKiM Sp. z 0.0. w Koninie

C. zarzadzania Targowiskami miejskimi - na podstawie porozumienia zawartego
z zarzadcg- PGKiM Sp. z 0.0. w Koninie

d. zarzadzania nieruchomosciami zabudowanymi budynkami uzytkowymi stanowigcymi
wiasnos¢ Miasta Konina w budynkach komunalnych -na podstawie umowy zawartej
z zarzadcg PGKiM Sp. z 0.0. w Koninie

e. Swiadczenia ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego -na podstawie
umowy zawartej z operatorem- MZK Sp. z 0.0. w Koninie.

2. Przypisane Zarzadcy/Operatorowi zadania z zakresu odpowiedzialnosci za rozliczenia VAT
z tytutu realizacji transakcji w imieniu miasta, wynikajgce stad obowigzki oraz zasady
postepowania i stosowania dokumentacji zostaty opisane w procedurach - jednolite zasady
ewidencji i rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w miescie Koninie.

3. Gospodarka zarzgdzanym ww. zasobem komunalnym i dziatalnoscig Operatora Transportu
Zbiorowego, stanowigca wtasnos¢ Miasta Konina ewidencjonowana jest w ksiegach
rachunkowych prowadzonych przez Zarzadce/ Operatora na zasadach tak jak dla jednostki
budzetowe;.



4. Dla realizacji powierzonych zadan Zarzadca/ Operator dysponowac bedzie rachunkami miasta:
dochodow, wydatkéw, ewentualnie w przypadku takiej potrzeby rachunkiem sum depozytowych.
5. Realizowane dochody oraz realizowane wydatki bedg ewidencjonowane na wyodrebnionych do
tego celu rachunkach bankowych i przekazywane na rachunek dochodéw miasta.

6. Wydziat Ksiegowosci dokona przekazania srodkéw w ramach planu wydatkéw na wniosek
Zarzadcy potwierdzonego pod wzgledem merytorycznym przez odpowiedni wydziat merytoryczny
(odpowiedzialny za obszar dziatania Zarzadcy)

Whniosek stanowig zatgczniki:

- nrlll/2-18 dla umowy o zarzagdzanie mieszkaniowym zasobem Miasta Konina oraz lokalami
mieszkalnymi wynajmowanymi przez Miasto od innych wtascicieli w celu zaspokajania potrzeb
mieszkaniowych cztonkéw wspdlnoty samorzgdowe (pkt 1a)

- nrlll/2-19 dla porozumienia o zarzadzanie Cmentarzem Komunalnym przy ul.
Staromorzystawskiej 5 w Koninie oraz porozumienia o zarzadzaniu Targowiskami miejskimi
(wykazanymiw pkt 1 bic)

- nrlll/2-20 dla umowy o zarzadzanie nieruchomosciami zabudowanymi budynkami uzytkowymi
stanowigcymi wiasno$¢ Miasta Konina w budynkach komunalnych (wykazanymi w pkt d)

7. Na koniec kazdego miesigca wydziaty merytoryczne bedg przekazywaty do Wydziatu Ksiegowosci
informacje o wysokosci poniesionych kosztéw-zatgcznik nr 111/2-21 oraz informacje wykonaniu
planu wydatkéw budzetowych i przekazanych zaliczkach sporzgdzone przez Zarzadce

i wprowadzone do systemu dysponent zgodnie z zatgcznikiem 21/11-22.

8. Do wydziatu Podatkéw i Optat Wydziaty merytoryczna bedg przekazywaty:

a. zestawienia kwartalne w kwotach naleznosci netto o dochodach wykonanych, zalegtosciach

i nadptatach oraz zestawienia naleznosci wymagalnych i pozostatych

w kwotach brutto - zatgcznik nr 111/2-23

b. zestawienia miesieczne w kwotach netto przypiséw i odpiséw oraz dochodéw wykonanych

i przekazanych przelewem na konto rachunku dochodowego - zatgcznik nr 111/2-24.

c. zestawienia naleznosci wymagalnych i pozostatych w kwotach brutto- zatgcznik

nr 111/2-25

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom wewnetrznych komérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Koninie.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do obiegu i kontroli dokumentow
ksiegowych od 1 stycznia 2025 roku.

Prezydent Miasta Konina

Piotr Korytkowski



Zatgcznik nr 111/2-18 do Zarzgdzenia nr 2/UM/2025 z dnia 27 stycznia 2025 roku

(pieczatka Zarzadcy)
Konin, dnia ............

Miasto Konin

Wydziat Ksiegowosci
WNIOSEK o ptatnosé nr ... /Wydziat/Rok
Zgodnie z:
§ e, UStereieienen. zawartg umowa nr ............. ZdNia e
prosimy o przekazanie Srodkéw na pokrycie wydatkéw na miesiac ........... zwigzanych

z mieszkaniowym zasobem Miasta Konina oraz lokalami mieszkalnymi wynajmowanymi
przez Miasto od innych wiascicieli w celu zaspokajania potrzeb mieszkaniowych czionkéw
wspolnoty samorzagdowe

Nr zadania...................... mieszkaniowy zas6b miasta

w kwocie zt: ................ SEOWNIE: ...ttt

wedtug nastepujacej klasyfikacji budzetowej :

Dziat Rozdziat Paragraf Kwota
Razem 0,00
na rachunek bankowy wydatkOw Nr .........cceeevvveerinnerriiseeecsseercssecscsnnenes



Whniosek sporzadzit: Zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym
Data

(data, podpis, pieczatka) (data, podpis , pieczatka)

(pieczatka Wydziatu)

Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono
formalno-rachunkowym pod wzgledem merytorycznym
(pracownik: data, podpis, pieczatka) (Kierownik: data, podpis, pieczatka)

Dokument niniejszy jest dowodem ksiegowym, ktéry stanowi zatgcznik wymagany w celu dokonania
operacji ksiegowe;j



Zatgcznik nr 111/2-19 do Zarzgdzenia nr 2/UM/2025 z dnia 27 stycznia 2025 roku

(pieczatka Zarzadcy)
Konin, dnia ............
Miasto Konin
Wydziat Ksiegowosci
WNIOSEK o ptatnosé nr ... /Wydziat/Zadanie/Rok
Zgodnie z:
§ e, UStereieienen. zawartg umowa nr ............. ZdNia e
prosimy o przekazanie Srodkéw na pokrycie wydatkéw na miesiac ........... zwigzanych
z zarzagdzaniem Cmentarzem Komunalnym /Targowiskiem miejskim
Nr zadania. .........cccceuueee Zarzadzanie cmentarzem komunalnym/ Targowiskiem miejskim
w kwocie zi ................ SHOWNIE! ..ot
wedtug nastepujacej klasyfikacji budzetowej :
Dziat Rozdziat Paragraf Kwota
Razem 0,00
na rachunek bankowy wydatkOw Nr .........cceeivveeriniveieiisernnssnencsssncecsnenes



Whniosek sporzadzit: Zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym
Data:

(data, podpis, pieczatka) (data, podpis , pieczatka)

(pieczatka Wydziatu )

Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono

formalno-rachunkowym pod wzgledem merytorycznym

(pracownik: data, podpis, pieczatka) (Kierownik: data, podpis, pieczatka)

Dokument niniejszy jest dowodem ksiegowym, ktory stanowi zatgcznik wymagany w celu dokonania
operacji ksiegowej
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Zatgcznik nr 111/2-20 do Zarzgdzenia nr 2/UM/2025 z dnia 27 stycznia 2025 roku

(pieczatka Zarzadcy)
Konin, dnia ............

Miasto Konin

Wydziat Ksiegowosci
WNIOSEK o ptatnosé nr ... /Wydziat/Zadanie/Rok
Zgodnie z:
§ e, UStereieienen. zawartg umowa nr ............. ZdNia e
prosimy o przekazanie Srodkéw na pokrycie wydatkéw na miesiac ........... zwigzanych

z zarzadzaniem nieruchomosciami zabudowanymi budynkami uzytkowymi stanowigcymi

wiasnos¢é Miasta Konina w budynkach komunalnych

Nr zadania...................... Zarzadzanie nieruchomosciami zabudowanymi budynkami
uzytkowymi
w kwocie zt: ................ SEOWNIE: ...ttt

wedtug nastepujacej klasyfikacji budzetowej :

Dziat Rozdziat Paragraf Kwota
Razem 0,00
na rachunek bankowy wydatkOw Nr .........cceeevvveerinierniineecnsseescssecscnnenes



Whniosek sporzadzit: Zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym
Data:

(data, podpis, pieczatka) (data, podpis, pieczatka)

(pieczatka Wydziatu)

Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono

formalno-rachunkowym pod wzgledem merytorycznym

(pracownik: data, podpis, pieczatka) (Kierownik: data, podpis, pieczatka)

Dokument niniejszy jest dowodem ksiegowym, ktory stanowi zatgcznik wymagany w celu dokonania
operacji ksiegowe;j



Zatgcznik nr l11/2-21 do Zarzgdzenia nr 2/UM/2025 Prezydenta Miasta Konina z dnia 27 stycznia 2025 roku

Informacja o wysokosci poniesionych kosztéw za m-c

...... i narastajgco / Rok 2025

Klasyfikacja | Klasyfikacja | Klasyfikacja | Klasyfikacja | Klasyfikacja | Klasyfikacja
Miesigcirok | Konto kosztowe | Paragrafy klasyfikacji | budzetowa | budzetowa | budzetowa | budzetowa | budzetowa | budzetowa
401 4210
4260
402 4270
4300
403 4520
409 4430
4390
4430
4520
4610
SUMA 0 0 0 0 0 0




Zatgcznik nr 111/2-22 do Zarzgdzenia nr 2/UM/2025 Prezydenta Miasta Konina z dnia 27

stycznia 2025 roku

Informacja o wykonaniu planu wydatkéw budzetowych i przekazanych zaliczkach oraz

zobowigzaniach. Umowy powierzenia .................. zam-C...... /2025
Klasyfikacja budzetowa Plan po Zaangazowanie Otrzymane Wydatki o
) (umowy, . . Zobowigzanie
zmianach harmonogr.) srodki wykonane
Dziat Rozdziat |Paragraf gr.
Suma
Suma
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Zatgcznik nr 111/2-23 do Zarzgdzenia nr 2/UM/2025 Prezydenta Miasta Konina z dnia 27 stycznia 2025 roku

Zestawienie kwartalne w kwotach netto naleznosci ,dochody wykonane, zalegtosci i nadptaty.

Klasyfikacja Naleznosci pozostate do zaptaty
budzetowa (dziat, | Naleznosci Nadotaty w
rozdziat, wg Dochody wykonane |Naleznosci ogotem wg Zalegtosci wg klaf fik);c'ig
paragraf) klasyfikacji wg klasyfikacji klasyfikacji klasyfikacji y J
SUMA
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Zatgcznik nr l11/2-24 do Zarzgdzenia nr 2/UM/2025 Prezydenta Miasta Konina z dnia 27 stycznia 2025 roku

Zestawienie miesieczne w kwotach netto przypiséw i odpiséw oraz dochodéw wykonanych i przekazanych przelewem na konto
rachunku dochodowego do Wydziatu Podatkéw i Optat Urzedu Miejskiego w Koninie

klasyfikacja budzetowa (dziat rozdziat, Przypisy wg |Odpisy wg
paragraf) klasyfikacji |klasyfikacji |Dochody wykonane wg klasyfikacji
SUMA
SUMA
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Zatgcznik nr 111/2-25 do Zarzgdzenia nr 2/UM/2025 Prezydenta Miasta Konina z dnia 27 stycznia 2025 roku

Zestawienie naleznosci wymagalnych i pozostatych w kwotach brutto

grupa |

grupa Il

grupa Il

grupa IV

bank
centralny

banki

pozostate
krajowe

instytucje

finansowe

przedsiebiorst
wa
niefinansowe

gospodarstwa
domowe

instytucje
niekomercyjne
dziatajgce na
rzecz
gospodarstw
domowych

Pozyczki dtugoterminowe
konto 226

SUMA

Naleznosci wymagalne
z tytutu dostaw i towaréw i
ustug

Naleznosci wymagalne
pozostate

SUMA

Pozostate naleznosci
z tytutu dostaw towaréw
i ustug

Pozostate naleznosci

z tytutu podatkdéw

i sktadek na ubezpieczenie
spoteczne

Pozostate naleznosci
z tytutu innych niz
wymienione powyzej

SUMA
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