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Zarządzenie nr 6/UM/2025 

Prezydenta Miasta Konina 

z dnia 20 lutego 2025 r. 

 

w sprawie powoływania komisji inwentaryzacyjnej stałej. 

 

 

Na  podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  

(Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.)  oraz stosownie do instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia  

1 czerwca 2022 roku wprowadzonej w Urzędzie Miejskim w Koninie Zarządzeniem 

Prezydenta Miasta Konina nr 8/UM/2022 zarządza się, co następuje: 

 

§ 1 

1. Powołuję Komisję inwentaryzacyjną stałą do przeprowadzania w drodze spisu z natury 

pozostałych środków trwałych w Urzędzie Miejskim w Koninie. 

2. W skład Komisji inwentaryzacyjnej powołuję następujące osoby: 

1) Beata Maciejewska        - przewodnicząca komisji inwentaryzacyjnej stałej 

2) Krystian Witt                   - członek 

3) Klaudiusz Łukasiewicz    - członek 

  § 2  

1. Komisja wykonuje czynności związane z przeprowadzeniem inwentaryzacji  

pozostałych środków trwałych w przypadku :  

a)zmian osobowych na stanowiskach pracy obciążonych odpowiedzialnością 

materialną, 

b) w razie powstania szkody lub okoliczności nadzwyczajnych, w odniesieniu do 

wybranych składników aktywów i pasywów lub wyodrębnionych komórek 

organizacyjnych jednostki, 

c) w razie potrzeby przeprowadzenia inwentaryzacji niezapowiedzianej. 

2. Komisja wykonuje swoje zadania w składzie trzyosobowym przewodniczący oraz 

dwóch członków Komisji. 

3. Spis dokonywany jest ręcznie na arkuszach spisu z natury lub elektronicznie za     

 pomocą kolektora danych. 

4. Do zadań komisji należy: 

a) przeprowadzenie spisu z natury na podstawie decyzji Głównego Księgowego, 

b) komisja ma 10 dni  roboczych od daty otrzymania decyzji na dokonanie spisu  

z natury i oddaniu arkuszy do Wydziału Księgowości wraz ze sprawozdaniem 

opisowym , 

c) powiadamianie przez przewodniczącego osób  materialnie odpowiedzialnych  

o terminie i godzinie przeprowadzenia spisu, 
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d) informowanie  o stanie etykiet z kodem kreskowym lub jego braku , a w razie                                                                                                                                                                                                           

potrzeby uzupełnienia brakujących etykiet, 

e) pracownik Wydziału Administracyjno – Gospodarczego powołany do komisji   

       zobowiązany jest do przekazywania informacji o ruchach sprzętu i wyposażenia  do      

       osoby odpowiedzialnej za ewidencję środków trwałych i wyposażenia  celem  

       dokonania zmiany miejsca użytkowania w  ewidencji środków trwałych. 

 

§ 3 

Komisję inwentaryzacyjną powołuje się na czas nieokreślony. 

§ 4 

Wykonanie zarządzenia powierza się Głównemu Księgowemu i Skarbnikowi Miasta 

Konina. 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia . 

 

 

Prezydent Miasta Konina 

 

Piotr Korytkowski  
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