Zarzadzenie nr 6/UM/2025
Prezydenta Miasta Konina
z dnia 20 lutego 2025 r.

w sprawie powotywania komisji inwentaryzacyjnej state;j.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U.z2023r., poz. 120 ze zm.) oraz stosownie do instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia
1 czerwca 2022 roku wprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Koninie Zarzgdzeniem
Prezydenta Miasta Konina nr 8/UM/2022 zarzadza sie, co nastepuje:

81
1. Powotuje Komisje inwentaryzacyjng statg do przeprowadzania w drodze spisu z natury
pozostatych Srodkow trwatych w Urzedzie Miejskim w Koninie.
2. W sktad Komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastepujgce osoby:
1) Beata Maciejewska - przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej statej
2) Krystian Witt - cztonek
3) Klaudiusz tukasiewicz - cztonek
§2
1. Komisja wykonuje czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem inwentaryzagji
pozostatych srodkéw trwatych w przypadku :
a)zmian osobowych na stanowiskach pracy obcigzonych odpowiedzialnoscig
materialng,
b) w razie powstania szkody lub okolicznosci nadzwyczajnych, w odniesieniu do
wybranych sktadnikéw aktywoéw i pasywow lub wyodrebnionych komorek
organizacyjnych jednostki,
C) w razie potrzeby przeprowadzenia inwentaryzacji niezapowiedziane;j.
2. Komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie trzyosobowym przewodniczacy oraz
dwoch cztonkéw Komisji.
3. Spis dokonywany jest recznie na arkuszach spisu z natury lub elektronicznie za
pomocg kolektora danych.
4. Do zadan komisji nalezy:
a) przeprowadzenie spisu z natury na podstawie decyzji Gtdwnego Ksiegowego,
b) komisja ma 10 dni roboczych od daty otrzymania decyzji na dokonanie spisu
z natury i oddaniu arkuszy do Wydziatu Ksiegowosci wraz ze sprawozdaniem
opisowym,
c) powiadamianie przez przewodniczgcego oséb materialnie odpowiedzialnych
o terminie i godzinie przeprowadzenia spisu,
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d) informowanie o stanie etykiet z kodem kreskowym lub jego braku, a w razie
potrzeby uzupetnienia brakujgcych etykiet,

e) pracownik Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego powotany do komisji
zobowigzany jest do przekazywania informacji o ruchach sprzetu i wyposazenia do
osoby odpowiedzialnej za ewidencje Srodkéw trwatych i wyposazenia celem
dokonania zmiany miejsca uzytkowania w ewidencji Srodkéw trwatych.

§3

Komisje inwentaryzacyjng powotuje sie na czas nieokreslony.
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Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Gtdwnemu Ksiegowemu i Skarbnikowi Miasta
Konina.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .

Prezydent Miasta Konina

Piotr Korytkowski
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