Do zakresu dziatania Wydziatu Budzetu nalezy:

1. Opracowanie projektu budzetu w zakresie planu dochoddéw i wydatkéw, zadan
inwestycyjnych na podstawie projektow plandw finansowych przedtozonych
zgodnie z obowigzujgcg procedurg przez kierownikdw wydziatow Urzedu

i podlegtych jednostek organizacyjnych Miasta.

2. Opracowanie wieloletniej prognozy finansowej Miasta w formie projektu
uchwaty Rady na rok budzetowy i lata nastepne oraz dokonywanie zmian.

3. Przyjmowanie planéw finansowych od wszystkich jednostek organizacyjnych
miasta.

4. Przygotowanie projektoéw uchwat Rady i zarzgdzen Prezydenta dotyczgcych
zmian w budzecie na podstawie zebranych z wydziatow propozycji i decyzji
Prezydenta.

5. Biezgce informowanie jednostek organizacyjnych miasta o planowanych
wysokosciach kwot budzetu - plan dochodow i wydatkdw.

6. Przygotowywanie materiatow przetargowych zacigganych kredytow oraz
przygotowywanie projektow uchwat Rady dotyczgcych zaciggania zobowigzan
(kredytdéw i pozyczek).

7. Przygotowanie projektu uchwat okotobudzetowych (w sprawie wydatkow,
ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego).

8. Przygotowywanie prognozy dtugu Miasta.

9. Przyjmowanie jednostkowych sprawozdan finansowych od wszystkich
jednostek organizacyjnych miasta i urzedéw skarbowych oraz sporzgdzanie
zbiorczych sprawozdan w uktadzie miesiecznym, kwartalnym, pétrocznym

i rocznym dla Regionalnej Izby Obrachunkowej, Ministerstwa Finanséw

i Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego.

10.Przygotowanie kwartalnej informacji z wykonania planu dochodéw

i wydatkdéw budzetu Miasta.

11. Opracowywanie pétrocznej informacji i rocznego sprawozdania z wykonania
budzetu miasta Konina wraz z czescig opisowg dla Rady i Regionalnej Izby
Obrachunkowe;j.

12. Przyjmowanie sprawozdan finansowych (bilanséw, rachunkéw zyskéw i strat,
zestawienia zmian w funduszu) od wszystkich jednostek organizacyjnych

i sporzgdzanie sprawozdan tgcznych.

13. Sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu Miasta.

14.Kompletowanie dokumentacji konsolidacyjnej wzajemnych rozliczen
naleznosci i zobowigzan jednostek organizacyjnych Miasta i sporzadzanie
skonsolidowanego bilansu jednostki samorzgdu terytorialnego.



15. Prowadzenie rachunkowosci budzetu miasta jako organu finansowego, tj.:
1) syntetyka i analityka catosci dochodéw Miasta - dochody z budzetu panstwa
(subwencje, udziaty), dochody od podlegtych jednostek organizacyjnych, dochody
z urzedow skarbowych, dochody administracji rzgdowej, dotacje celowe

i dochody wtasne Miasta,

2) prowadzenie kont rozrachunkowych w zakresie dochodéw wtasnych, zadan

z zakresu administracji rzgdowej, otrzymanych srodkéw z urzeddw skarbowych
z terenu kraju i Srodkoéw na realizacje wydatkow wg podlegtych jednostek
organizacyjnych Miasta,

3) przekazywanie podlegtym jednostkom Srodkdéw na realizacje zaplanowanych
wydatkow,

4) odprowadzanie w ustawowych terminach dochodéw z zakresu administracji
rzgdowej stanowigcych dochéd budzetu panstwa.

5) ewidencja niewygasajgcych wydatkdw,

6) ewidencja zobowigzan finansowych z tytutu pozyczek i kredytow.

16. Obstuga zadtuzenia - sptata rat kapitatowych.

17. Przygotowywanie materiatdw przetargowych na podstawie informacji
zebranych od wszystkich jednostek organizacyjnych w zakresie bankowej obstugi
budzetu Miasta.

18. Sporzadzanie informacji z realizacji wydatkéw budzetowych, ktére nie
wygasajg z uptywem roku budzetowego.

19. Prowadzenie spraw zwigzanych z lokowaniem wolnych Srodkéw pienieznych
w roznych bankach.

20. Przygotowywanie opracowan i analiz dla potrzeb Prezydenta.



