Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:

1. Rejestracja urodzen, matzenstw i zgondw i wydawanie odpiséw stanu
cywilnego.

2. Transkrypcja - wpisanie do ksigg polskich aktéw stanu cywilnego urodzen,
matzenstw izgondw, ktdre nastgpity poza granicami kraju.

3. Odtworzenie aktow stanu cywilnego/urodzen, matzenstw i zgondw.

4. Przyjmowanie, na podstawie kodeksu rodzinnego i opiekuriczego i ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego, oSwiadczen o uznaniu ojcostwa dziecka
narodzonego i dziecka poczetego.

5. Nadanie Nr PESEL dzieciom urodzonym w Koninie.

6. Aktualizowanie aktéw stanu cywilnego poprzez wpisywanie wzmianek
dodatkowych na podstawie prawomocnych orzeczen sgdowych, ostatecznych
decyzji administracyjnych, prostowania oczywistego btedu pisarskiego oraz
innych dokumentéw majgcych wptyw na tres¢ lub waznos¢ aktu.

7. Zamieszczanie przypiskdéw pod aktami stanu cywilnego.

8. Uzupetnienie aktéw stanu cywilnego.

9. Konserwacja ksigg stanu cywilnego i przekazywanie ksigg 100-letnich do
Archiwum Panstwowego.

10. Wydawanie zaswiadczen o nieposiadaniu ksigg stanu cywilnego.

11. Wydawanie zaswiadczen o stanie cywilnym.

12. Wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych uznanie ojcostwa.

13.Wydawanie powiadomienia o nadaniu nr PESEL.

14.Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia $lubu za granicg, ze
zgodnie z prawem obywatel polski moze zawrze¢ matzenstwo.

15.Wydawanie zezwolen na skrécenie terminu oczekiwania na zawarcie

matzenstwa.

16.Wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznosci wytgczajgcych
zawarcie matzenstwa do $lubu konkordatowego.

17.Wydawanie zaswiadczen okolicznosciowych dotyczgcych zawarcia

matzenstwa.

18.Przyjmowanie zapewnien o wstgpieniu w zwigzek matzenski i braku
okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa do Slubu cywilnego.

19.Przyjmowanie oswiadczen w formie protokotu o zmianie imion lub imienia
dziecka oraz nadaniu nazwiska meza matki.

20.Przyjmowanie oSwiadczen w formie protokotu rozwiedzionego matzonka
o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa.

21.Wydawanie decyzji administracyjnych o zmianie imienia i nazwiska.



22.Przyjmowanie i realizowanie zadan z innych Urzeddéw Stanu Cywilnego
i organéw wiasciwych w sprawach ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych
oraz aktualizowanie danych zawartych w rejestrze PESEL i wysytanie wtasnych
zlecen dotyczgcych aktualizacji rejestru stanu cywilnego.

23.Prowadzenie korespondencji z organami administracji publicznej
i instytucjami oraz placéwkami dyplomatycznymi.

24.Przyjmowanie wnioskow na Jubileusze.

25.Przekazywanie danych dla potrzeb statystyki publicznej GUS.

26.0rganizowanie uroczystych form rejestracji stanu cywilnego - celebra
uroczystosci.

27.0rganizowanie Jubileuszy 50-lecia pozycia matzenskiego i urodzin 100-latkow.

28.Uznanie orzeczenia zagranicznego dotyczgcego rozwigzania matzenstwa
przez rozwdd wydanego na terenie panstw Unii Europejskiej.

29.Uznanie orzeczenia zagranicznego dotyczgcego rozwigzania matzenstwa
przez rozw6d wydanego w panstwach spoza Unii Europejskiej.



