Do zakresu dziatania Wydziatu Prawnego i Zamoéwien Publicznych nalezy:
1. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o radcach prawnych zwigzanych
z obstugg prawng Urzedu, a w szczegdlnosci:
1) udzielanie porad prawnych i wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
2) sporzadzanie opinii prawnych w sprawach:
a) skomplikowanych,
b) roszczen zgtaszanych wobec Miasta oraz umarzania naleznych Miastu
wierzytelnosci,
) zwigzanych z prowadzonymi przez Urzad postepowaniami przed
organami orzekajgcymi,
3) opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z prawem:
a) projektow uchwat Rady,
b) zarzgdzen Prezydenta,
¢) uméw zawieranych przez Miasto,

4) prowadzenie rejestru wydanych opinii prawnych (dopuszczalne w wersji
elektronicznej),

5) udzielanie informacji o uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa
i skutkach tych uchybien,

6) zastepstwo prawne i procesowe przed organami orzekajgcymi,

7) nadzor nad sprawami prawnymi prowadzonymi przez pracownikéw Urzedu.
2. Realizacja, przy wspétudziale wtasciwych komérek organizacyjnych Urzedu,
zadan zwigzanych z przeprowadzaniem postepowan o udzielenie zamowien
publicznych w trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych dokonywanych ze
Srodkow budzetu Miasta, a w szczegblnosci:

1) przygotowywanie ogtoszen dotyczgcych postepowania o udzielenie
zamowienia,

2) przygotowywanie specyfikacji warunkéw zamowienia,

3) obstuga komisji przetargowej,

4) sporzgdzanie protokotu z prowadzonego postepowania,

5) informowanie o wyniku postepowania,

6) wykonywanie zadan zwigzanych z korzystaniem przez wykonawcéw ze
sSrodkow ochrony prawnej,

7) prowadzenie rejestrow (dopuszczalne w wersji elektronicznej):

a) otrzymanych ofert,
b) stosowania klauzul spotecznych,
c) udzielonych zaméwien publicznych.
3. Szczegodtowe zasady podziatu obowigzkdéw przy udzielaniu zamdwien



publicznych oraz regulamin pracy komisji przetargowej reguluje odrebne
zarzgdzenie Prezydenta.



