Do zakresu dziatania Wydziatu Informatyki nalezy:

1. Planowanie i realizacja wydatkéw budzetowych zwigzanych z zakupami
nowych urzgdzen i programow oraz eksploatacjg sprzetu komputerowego, sieci
zasilajgcych i logicznych, linii przesytowych i teleinformatycznych.

2. Wdrazanie oprogramowywania oraz koordynowanie, nadzoér i odbiér prac
wdrozeniowych.

3. Nadzér nad zachowaniem spdjnosci oprogramowania wdrazanego

i eksploatowanego przez Urzad, wspétpraca przy tworzeniu nowych aplikacji z ich
wykonawcg oraz ulepszanie i wprowadzanie uzupetnieh do uzytkowanych
programow.

4. Administrowanie serwerami, siecig i systemami informatycznymi.

5. Wykonywanie biezgcej obstugi urzgdzen informatycznych.

6. Prowadzenie napraw i konserwacji sprzetu komputerowego.

7. Przygotowywanie i kontrola realizacji umoéw dotyczgcych informatyzacji
Urzedu.

8. Przygotowywanie oraz realizacja uméw z podmiotami zewnetrznymi na
dzierzawe t3czy i korzystanie z linii teleinformatycznych.

9. Nadzér merytoryczny i rzeczowy nad eksploatacjg sprzetu informatycznego

i oprogramowania.

10. Archiwizowanie, przechowywanie i ochrona danych, w tym danych
osobowych, gromadzonych i przetwarzanych w Urzedzie w formie elektroniczne;j.
11. Organizowanie szkolenh oraz dorazne instruowanie pracownikdéw w zakresie
prawidtowej obstugi i eksploatacji sprzetu i oprogramowania.

12. Zapewnienie bezpiecznej wymiany informacji miedzy Urzedem a Internetem.
13. Zapewnienie wymiany informacji miedzy wydziatami Urzedu oraz
instytucjami z terenu Miasta.

14. Rozbudowa i zarzgdzanie miejskg siecig szerokopasmowg KoMAN.

15. Zarzadzanie strukturg Biuletynu Informacji Publicznej.



