Do zakresu dziatania Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego nalezy
obstuga administracyjno-gospodarcza Urzedu, a w szczegdlnosci:

1. Administrowanie budynkami, w ktorych siedzibe ma Urzad oraz terenami do
nich przylegtymi.

2. Zaopatrywanie Urzedu w srodki rzeczowe i techniczne, materiaty biurowe

i inne, a takze obstuga poligraficzna Urzedu.

3. Obstuga transportowa Urzedu.

4. Obstuga techniczna wydarzen odbywajgcych sie w budynkach Urzedu.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z monitoringiem miejskim i telefonig Urzedu.
6. Prowadzenia spraw zwigzanych z ochrona ubezpieczeniowg Miasta.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Miasta w energie elektrycznga.
8. Prowadzenie spraw zwigzanych ze Swiadczeniem ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i doreczania przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu.



