w zakresie dziatania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych:

1.

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie sSrodkéw
bezpieczenstwa fizycznego.

. Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg

przetwarzane informacje niejawne.

Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych,

w szczegollnosci szacowanie ryzyka.

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw
o ochronie tych informacji, w szczegblnosci okresowa (co najmniej raz na
trzy lata) kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentdw.
Opracowanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika
jednostki organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego

i nadzorowanie jego realizacji.

Prowadzenie szkoleh w zakresie ochrony informacji niejawnych.
Prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych.

Prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych lub petnigcych
stuzbe w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone,
ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz
0s6b, ktérym odmdwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je
cofnieto.

w zakresie dziatania Kancelarii Materiatéw Niejawnych:

1.
2.
3.

Przyjmowanie, ewidencjonowanie i wysytanie materiatéw niejawnych.
Udostepnianie materiatdw niejawnych osobom do tego upowaznionym.
Wydawanie materiatéw niejawnych osobom do tego uprawnionym, ktére
zapewniajg odpowiednie warunki do ich przechowywania.
Egzekwowanie zwrotu materiatéw niejawnych.

Nadzér nad obiegiem materiatéw niejawnych.

Kontrola przestrzegania wtasciwego oznakowania i wytwarzania
materiatow niejawnych.

Archiwizowanie materiatéw niejawnych.

w zakresie dziatania Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego:

1.

Nadzér nad ochrong systemow i sieci teleinformatycznych
przetwarzajgcych informacje niejawne w Urzedzie.



. Nadzér nad wprowadzaniem zalecen Stuzb Ochrony Panstwa dotyczgcych
bezpieczenstwa teleinformatycznego.

. Prowadzenie dokumentacji dot. bezpieczenstwa teleinformatycznego.

. Opracowywanie szczegbétowych zalecen dotyczgcych ochrony fizycznej
systemow i sieci teleinformatycznych wykorzystywanych do
opracowywania dokumentéw niejawnych.



