0Ogoélny schemat procedury kontroli podatkowej

Podstawa prawna

Zasady prowadzenia kontroli podatkowych regulujg przepisy dziatu VI ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze
zm.), z zastosowaniem przepiséw rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku
Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz.162 ze zm.).

Cel kontroli podatkowej

Celem kontroli podatkowej jest sprawdzenie, czy kontrolowani wywigzujg sie
z obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa podatkowego (kontrola
powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania, kontrola zgodnosci informac;i
zawartych w deklaracjach podatkowych ze stanem faktycznym).

Przedmiot kontroli podatkowej
Podstawy opodatkowania podatkiem od nieruchomosci:

e powierzchnia gruntéw i sposéb ich wykorzystywania,

e powierzchnia uzytkowa budynkow, wysokos¢ kondygnacji i sposob ich
uzytkowania,

e budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Planowanie kontroli podatkowej

W miescie Konin, weryfikacja nieruchomos$ci pod katem prawidtowosci
opodatkowania podatkiem od nieruchomosci, opiera sie na sprawdzeniu
zgodnosci danych zawartych m. in.

e W bazie ewidencji podatkowej,

e w ewidencji gruntéw i budynkow,

e zcentralnej ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej,
e 7 bazy ksigg wieczystych,

e zinnych ogdélnodostepnych Zrodet.

Na podstawie powyzszych danych dokonuje sie analizy i wyznacza planowane do
kontroli podmioty i przedmioty opodatkowania.



Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej

Organ podatkowy ma obowigzek zawiadomic¢ pisemnie o planowanej kontroli
podatkowej. Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz 7 dni i nie pozniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze kontroli
podatkowej. Wszczecie kontroli podatkowej moze nastgpic przed uptywem 7 dni
od daty doreczenia zawiadomienia o zamiarze przeprowadzenia kontroli
podatkowej jedynie na wniosek lub za zgodg kontrolowanego.

Podatnik po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli
podatkowej i przed jej rozpoczeciem moze skorygowal wczesniej ztozong
deklaracje (informacje) podatkowg, co moze skutkowac odstgpieniem od
przeprowadzenia kontroli podatkowe;j.

W  przypadku gdy kontrolowanym jest przedsiebiorca, to nie mozna
rownoczesnie podejmowac i prowadzi¢ wiecej niz jednej kontroli przedsiebiorcy,
za wyjatkiem przypadkéw wymienionych w ustawie Prawo przedsiebiorcéw.
Jezeli przedsiebiorca jest juz objety kontrolg innego organu, organ kontroli
odstgpi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsiebiorcg
inny termin przeprowadzenia kontroli. Czas trwania wszystkich kontroli
u przedsiebiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze przekraczac liczby dni
roboczych ustalonych w art. 55 ustawy Prawo przedsiebiorcow.

Wszczecie kontroli podatkowej

Kontrole podatkowg rozpoczyna sie po okazaniu kontrolowanemu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz legitymacji stuzbowej
upowaznionych pracownikdéw. Kontrolowany ma prawo wyznaczy¢ osobe, ktora
w jego imieniu bedzie reprezentowata go podczas jego nieobecnosci w czasie
kontroli.

Czynnosci kontrolne

Kontrolujgcy podczas prowadzonej kontroli majg na celu ustalenie stanu
faktycznego na podstawie dokumentow zgromadzonych w czasie kontroli. Osoby
upowaznione do przeprowadzenia kontroli podatkowej sg w szczegdlnosci
uprawione do:

e wstepu na grunt,
e ogledzin budynkdw, lokali oraz innych pomieszczen kontrolowanego,



e z3dania udostepnienia réznego rodzaju akt oraz dokumentéw zwigzanych
z prowadzong kontrolg,

e zbieranie wszelkich innych niezbednych materiatbw zwigzanych
z prowadzong sprawg,

e dokumentowania czynnosci kontrolnych oraz zabezpieczenia zebranych
dowodow,

e przestuchiwania Swiadkdw jezeli zachodzi taka koniecznosc.

Kontrolowany oraz osoby obecne w czasie kontroli sg zobowigzane umozliwic¢
wykonywanie czynnosci kontrolnych takich jak: filmowanie, fotografowanie,
zbieranie dokumentacji.

Kontrolujgcy jest zobowigzany udziela¢ kontrolowanemu informacji oraz
wyjasnien w zwigzku z prowadzong kontrolg. Powinien réwniez zapewnic
kontrolowanemu czynny udziat w trwajgcej kontroli. Osoba przeprowadzajgca
kontrole dokumentuje przebieg kontroli w protokole kontroli, ktéry zostaje
sporzadzony w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza sie stronie
kontrolowane;j.

Zakonczenie kontroli

Za dzieh zakonczenia kontroli uznaje sie dzien, w ktérym doreczono protokét
kontrolowanemu. Kontrolowany, ktory nie zgadza sie z ustaleniami zawartymi
w protokole ma prawo w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia przedstawic
swoje zastrzezenia bgdz wyjasnienia, jednoczesnie przedstawic¢ stosowne wnioski
dowodowe. Kontrolujgcy rozpatruje ztozone zastrzezenia i w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od ich otrzymania zawiadamia kontrolowanego o sposobie
ich zatatwienia.

Kontrolowany jest zobowigzany poinformowac¢ organ podatkowy o kazdej
zmianie swojego adresu, dokonanej w terminie szesciu miesiecy od zakonczenia
kontroli podatkowe;.

Po zakonczonej kontroli podatkowej kontrolujgcemu przystuguje prawo do
skorygowania wczesniej ztozonej deklaracji (informacji).



