Archiwista-koordynator czynnosci kancelaryjnych

Sprawozdanie z kontroli za 2023 rok

Lp. Podmiot kontrolowany Data Temat kontroli llosé Zakres wydanych zalecen, wnioskéw, uwag*
(petna nazwa, adres) przeprowadzenia zalecen,
kontroli whnioskow,
uwag
Stosowanie przepisow
kancelaryjno - archiwalnych -
dobdr klas z wykazu akt w zwigzku z
wprowadzeniem haset
klasyfikacyjnych RWA jako wyjgtkéw Wyeliminowanie wskazanych uchybien
1. Straz Miejska listopad prowadzonych w systemie EZD 1 zgodnie z uwagami wskazanymi w
(elektronicznego zarzadzania sprawozdaniu z przeprowadzonej kontroli.
dokumentacjg). Ponadto
zapewnienie unikniecia ryzyka
réwnoczesnego prowadzenia spraw
w EZD i papierowo
Zwiekszy¢ samokontrole i stosowac sie do
obowigzujgcych przepiséw kancelaryjno-
. - archiwalnych w celu wyeliminowania uchybien
Stosowanie przepiséw . . ;
. . i wiasciwego zaktadania spraw oraz
kancelaryjno - archiwalnych - .
i ) . prowadzenia akt spraw.
dobdr haset klasyfikacyjnych,
2. BHP dzien tasci ktadani [ 2 , . : -
grudzien Wiasciwe Za. adanie spraw| . Przygotowad, zgodnie z rozdziatem 4 Instrukcji
prowadzenie akt. Przygotowanie ; . . .
. . archiwalnej oraz w porozumieniu z Archiwista
dokumentacji do przekazania do . ; : ‘s
. i przekaza¢ do archiwum zaktadowego, catosci
archiwum zaktadowego. 3 ; .
dokumentacji wytworzonej przez Stuzbe BHP
do 2021 r. wigcznie. Termin przekazania
czerwiec 2024 r.
Stosowanie przepisow
kancelaryjno archiwalnych - Wyeliminowanie wskazanych uchybien
3. usc grudzien funkcjonowanie filii AZ, dobér 1 zgodnie z uwagami wskazanymi w
haset klasyfikacyjnych, sprawozdaniu z przeprowadzonej kontroli.
prowadzenie akt spraw..
St [ iS6 - . .
osowan.|e przep!sow Wyeliminowanie wskazanych uchybien
) ) kancelaryjno-archiwalnych - : ) .
Wydziat Obstugi . . . zgodnie z uwagami wskazanymi w
4, grudzien sprawdzanie poprawnosci 2 . ) .
Inwestora . . . sprawozdaniu z przeprowadzonej kontroli.
zaktadania spraw i prowadzenia
akt spraw. Przygotowanie




dokumentacji do przekazania do
archiwum zaktadowego

Przygotowad, zgodnie z rozdziatem 4 Instrukcji
archiwalnej oraz w porozumieniu z Archiwistg
i przekazac do archiwum zaktadowego, catosci
dokumentacji wytworzonej przez Wydziat Ol
do 2021 r. wigcznie. Termin przekazania maj
2024 r.

Wydziat Gospodarki

; SRR rudzien
Nieruchomosciami &

Stosowanie przepisow
kancelaryjno archiwalnych - dobér
klas z wykazu akt w zwigzku z
wprowadzeniem haset
klasyfikacyjnych RWA jako wyjgtkéw
prowadzonych w systemie EZD
(elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg). Poprawnos¢
prowadzenia spraw w systemie EZD

Wyeliminowanie wskazanych uchybien
zgodnie z uwagami wskazanymi w
sprawozdaniu z przeprowadzonej kontroli.

Wydziat Rozwoju i styczen-luty
Inwestycji 2024

Stosowanie przepisow
kancelaryjno archiwalnych -
sprawdzana bedzie poprawnos¢
prowadzenia akt spraw ,041 -
Whnioskowanie o udziat w
programach i projektach
finansowanych ze Srodkéw
zewnetrznych” oraz ,042 -
Realizacja programéw i projektow
finansowanych ze Srodkéw
zewnetrznych” w szczegblnosci pod
katem kompletnosci akt.

W trakcie realizacji

Wydziat Ochrony
Srodowiska

Stosowanie przepisow
kancelaryjno archiwalnych

Przewidywany czas realizacji marzec 2024 r.

Wydziat Gospodarki
Komunalnej

Stosowanie przepisow
kancelaryjno archiwalnych

Przewidywany czas realizacji marzec 2024 r.

Wydziat Administracyjno
- Gospodarczy

Stosowanie przepisow
kancelaryjno archiwalnych

Przewidywany czas realizacji marzec 2024 r.

Sporzadzit:

Konin, dnia 30.01.2024

/-/Pawet Siuda
Podpis kierownika komérki organizacyjnej




